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Anleitung zum verkirzten Ablieferungsverfahren von Pflichtexemplare

Stand: 02. Marz 2023

Diese Anleitung dient der verkirzten Ablieferung von unkoérperlichen Pflichtexemplaren tber
das E-Pflicht-Ablieferungssystem der Universitatsbibliothek Kiel. Dabei spiel es keine Rolle,
ob eine Publikation einmalig (Monografie) oder regelmafiig erscheint (Periodikum). Neben
dem Hochladen der Pflicht-Dateien sind nur wenige zusétzliche Daten einzugeben. Die
gesamte weitere Bearbeitung findet durch die Pflichtstelle der Universitatsbibliothek Kiel
statt. Zusatzliche Informationen finden Sie in den ausfihrlichen Anleitungen zum E-Pflicht-
Ablieferungssystem.

1. Einloggen

Loggen Sie sich im E-Pflicht-Ablieferungssystem ein. Das E-Pflicht-Ablieferungssystem
finden Sie unter: https://epflicht.ub.uni-kiel.de.

Sollte dies Ihre erste Ablieferung sein, missten Sie sich zuerst registrieren und eine
Verlegende Stelle anlegen. Eine Anleitung dazu finden Sie auf der Webseite der
Universitatsbibliothek Kiel unter: https://www.ub.uni-kiel.de/de/ueber- uns/landesbezogene-
aufgaben/pflichtexemplare.

2. Ablieferung beginnen

Klicken Sie nach dem Einloggen den Button ,Ablieferung beginnen®.

Ubersicht Haufig gestellte Fragen Kontakt

Hallo Susi Test

Neue Ablieferungbeginnen:
Sie kibnnen beliebigviele elektronische Medienwerke abliefern.

’ + Ablieferungbeginnen

Ablieferungen:
Sie kbnnen alle bestehenden Ablieferungen einsehen. Ablieferungen kénnen bearbeitet und geléscht werden, sofern Sie
3. Ablieferung durchfiihren

Wabhlen Sie die Kategorie ,Monografie“ aus und geben Sie einen beliebigen Namen in das
entsprechende Feld ein. Danach weiter mit ,Speichern®.


https://epflicht.ub.uni-kiel.de/
https://www.ub.uni-kiel.de/de/ueber-%20uns/landesbezogene-aufgaben/pflichtexemplare
https://www.ub.uni-kiel.de/de/ueber-%20uns/landesbezogene-aufgaben/pflichtexemplare

Das Nutzungsrecht wurde bereits bei der Registrierung ausgewahlt, kann aber fur jede
Ablieferung geandert werden.

Ablieferung

Werlegende Stell 8% Werlegende Stelle anlegen

Narme =

Kategorig®:

» Monografie

Periodikum
Mame":

P seispiel 2020

LRL:

Mutzungsrechtd: Hinweise zu Nutzungsrechten

Bereitstellung nur im Lesesaal -

Speichern ® Abbrechen

Im nachsten Schritt werden die Dateien hochgeladen. Es kénnen in der Grundeinstellung pro
Ablieferung bis zu 10 Dateien mit max. 50 MB pro Datei hochgeladen werden. Auf Wunsch
kénnen wir dies fir Sie anpassen.

Gehen Sie auf ,Auswahlen®, markieren in dem Explorer-Fenster die Datei(en), die Sie
hochladen méchten und bestétigen die Auswahl mit ,Offnen®.

Die Dateien werden nun nacheinander in das E-Pflicht-Ablieferungssystem hochgeladen.
Sollten Sie eine Datei vergessen haben, kénnen Sie den Schritt wiederholen.

Zum Schluss driicken Sie auf ,Speichern und Weiter*.
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Die néchsten Formular-Seiten kdnnen mit ,Speichern und Weiter* jeweils GUbersprungen
werden, wenn Sie keine Eingabe von zusatzlichen Daten machen mdchten.

Erst auf der Seite ,Sachgruppe und Identifikation“ ist die Auswahl einer beliebigen DNB-
Sachgruppe notwendig. Diese bitte anklicken und dann weiter mit ,Speichern und Weiter".

Sachgruppe und ldentifikation

Sachgruppe der deutschen Mationalbibliografis™:

Allgemeines. Informatik. Informationswissenschaft

Allgermeines, Wiccenschaft

Inforrmatil 004)

Bibliografien (010}

Biblictheks- und |nformaticnswissenschaft (0200

-’ E nzvklopadien (06300

Zeitschriften, fortlaufende Sammelwerke (050

Organisatichen, Museumswissenschaft (D&0)

Machrichtenrmedien, Journalismus, Verlagswesen (070

Allgemeine Sammelwerke (080

Handschriften, seltane Blacher (D90)
Philosophie, Psychologie

Philosophie {100 ~|
Chiefolgenden ldentifikatoren wurden bereits hinzugefOgt: Hinweise zu |dentifikatcren
Art Wert

Ec wurden noch keine ldentifikatoren hinzugefogt.
Identifikator hinzufigen - ISBN hinzufligen

L ZUFUCK" Speichern und YWeiter »

4. Hochgeladene Dateien kontrollieren

Nach dem Hochladen der Dateien werden diese vom E-Pflicht-Ablieferungssystem auf
Fehler kontrolliert. Treten keine Fehler auf, erscheint eine griine Meldung und die
Ablieferung kann mit ,Speichern und Weiter” fertig gestellt werden.

Bei einer roten Fehlermeldung muss eine fehlerhafte Datei ausgetauscht werden. Mehr dazu
erfahren Sie in der ausfihrlichen Anleitung.

Dateien

Die Verarbeitung der Eingansdaten war erfolgreich. Sie kobnnen mit der Ablieferung fortfahren.

Verwendung:
Anhang/Beigabe
Dateien:

Pfad Grifie Einstieg
Beispielbroschire. pdf 185 15 KiB Ja
Beispiglzeitschrift Heft 1.2020 pdf 185 15 KiB Ja
Beispiglzeitschrift Heft 22020 pdf 185 15 KiB Ja
Beispiglzeitschrift Heft 3.2020 pdf 185 15 KiB Ja
Beispiglzeitschrift Heft 4.2020 pdf 185 15 KiB Ja
Jahrebericht 2019 pdf 185 15 KiB Ja

O Alle abwahlen ™ Alle auswahlen
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5. Ablieferung fertig stellen

Zum Schluss missen noch die Ablieferungsbedingungen bestatigt werden. Diese finden Sie
hinter dem Link ,Ablieferungsbedingungen®.

Die Ablieferungsbedingungen missen mit ,Ja“ bestatigt werden. Erst dann kann mit einem
Klick auf den Button ,Ablieferung fertigstellen“ die Ablieferung abgeschlossen werden.

Bestatigung

Mitteilung (Nicht-Offentlich):

leh habe die Ablieferungsbedingungen gelesen und verstanden. Die Ablieferung soll mit den angegebenen Daten
fertiggestellt werder™:
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