Christian-Albrechts-Universitat zu Kiel Universitatsbibliothek

Anleitung fur die Registrierung und das Anlegen einer Verlegende Stelle

Stand: 02. Méarz 2023

Damit Uber das E-Pflicht-Ablieferungsportal unkorperliche Medienwerke abgeliefert werden
kénnen, muss zuerst eine Registrierung erfolgen. Im Anschluss muss fiir die/jede abliefernde
Einrichtung eine Verlegende Stelle angelegt werden.

Wenn mehrere Personen einer Einrichtung fir das Abliefern von digitalen Pflichtexemplaren
zustandig sind, muss die Registrierung und das Anlegen der Verlegenden Stelle fir jede
Person erfolgen. Die angelegten Verlegenden Stellen werden durch uns zusammengefigt.

Schritt 1: Benutzer Registrieren

Das E-Plicht-Ablieferungsportal der Universitatsbibliothek Kiel ist unter folgender Adresse zu
erreichen:

https://epflicht.ub.uni-kiel.de/www

Durch einen Klick auf den Menupunkt ,Registrieren“ kann die Registrierung begonnen
werden.

Bitte geben Sie in die Eingabemaske lhren Namen, lhre E-Mail-Adresse, einen beliebigen
Benutzernamen und ein Passwort ein. Die Eingabe des Passwortes muss wiederholt
werden. Nach dem Zustimmen der Datenschutzerklarung klicken Sie auf ,Registrieren”, um
zum nachsten Schritt zu gelangen.
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Benutzer Registrieren Info

Name*: Andieser Stelle kinnen Sie ein neues, perstnliches
Max Testbenutzer Benutzerkonto registrieren

n Andie angegebene E-Mail-Adresse wird ein
E-Mail-Adresss" Bestatigungscode gesendet. Dieser muss im nachsten

maxtestbenutzer@beizpiel de

Benutzername":
maxtest
Pazswort™

Pazswort wiederholer®

Ich habe die Datenschutzerklarung gel esen und verstanden™:

@ Registrieren

Abb. 1: Benutzer Registrieren

Hinwielse zur Passwortsichernelt

Schritt eingetragen werden, um das Benutzerkonto in
wvollem Umfang nutzen zu kibnnen

Drer ausgewahlte Benutzername kann nicht mehr geandert
werden


https://epflicht.ub.uni-kiel.de/www

An die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse wird eine automatisch generierte E-Mail mit
einem Bestatigungscode versendet. Geben Sie diesen in das Eingabefeld ein und klicken auf
,Bestatigen”.

Hallo Max Testbenutzer

E-Mail-Adresse bestatigen:

Um elektronische Medienwerke abliefern zu kiénnen, muss zunachst die E-Mail-Adresse bestatigt werden. Es wurde ein
Bestatigungscode an graf@ub.uni-kiel de gesendet. Mit diesem Bestatigungscode kann die E-Mail-Adresse zur
Werwendung freigeschaltet werden.

Bestatigungscode™
EKIDET5A-MPlradQO-bt Zwolil-riyHYaD OwW

¥ Bestatigen

Sollten Sie keine E-Mail mit einem Bestatigungscode erhalten haben, kénnen Sie einen neuen Bestatigungscode anfordern.
Prifen Siejedoch bitte varher den Spam-Crdner inlhrem E-Mail-Kente.

o Anfordern

Verlegende Stelle anlegen:

U elektronische Medienwerke abliefern zu kbnnen, russ zunachst eine verlegende Stelle (2 B. ein Verlag ein Verein oder
eine andere Einrichtung) angelegt werden. Anschliefend kinnen elektronische Medierwerke fur dieverlegende Stelle
abgeliefert werden.

+ ‘erlegende Stelle anlegen

Abb. 2: Registrierung Bestatigen

Im Anschluss muss fir lhre Einrichtung eine Verlegende Stelle angelegt werden. Klicken Sie
dazu auf ,Verlegende Stelle anlegen®.

Schritt 2: Verlegende Stelle anlegen

Bitte geben Sie hier die Informationen fir den Hauptsitz der Verlegende Stelle ein, fur die
Sie kiunftig Medienwerke abliefern. Diese muss nicht zwangslaufig mit der Adresse einer
Betriebsstatte in Schleswig-Holstein Gibereinstimmen, auf Grund der die abgelieferten
Medienwerke vom Bibliotheksgesetz erfasst werden.

Wahlen Sie zuerst aus dem Pull-Down-Men( eine passende Kategorie fir Ihre Verlegende
Stelle aus.

Geben Sie danach Ihre Adressdaten ein. Die mit einem Sternchen markierten Felder sind
Pflichtfelder, die ausgefillt werden missen.

Die Angabe einer geschaftlichen E-Mail-Adresse ist verpflichtend (Feld ,Ansprechpartner).
Diese wird spéater bei eventuellen Riuckfragen zu den abgelieferten Medienwerken
verwendet. Sollte diese mit der E-Mail-Adresse der Benutzerregistrierung tbereinstimmen,
kénnen Sie diese aus dem Pull-Down-Meni auswahlen.



Verlegende Stelle
Kategorig":
Wissenschaftliche Einrichtung =

Name":
niversitatsbibliothek Kiel

Zustellanweisung (c/o):

Stralza*: Hausnummer™:
Leibnizstralze 9
Postleitzahl*: Ort*:

24118 Kiel

Wehsite:

https: Afeeaew b uni-kiel de

E-Mail-Adresse (Zentrale):

Telefonnummer (Zentral e):

E-Mail-Adresse (Ansprechpartner)®:

rnaktesthenutzer@beispiel de -

Telefonnurmmer (Ansprechpartner):

Mutzungsrechte Moreinstel lung™: Hirweise zu Mutzungsrechten

o Bereitstellungals Download

Bereitstellungnur im Lesezaal

Speichern ® Abbrechen

Abb. 3: Verlegende Stelle

Uber die Funktion ,Nutzungsrechte“ kdnnen Sie bestimmen, wie eine zukunftige
Bereitstellung der abgelieferten Publikationen erfolgen soll. Dabei handelt es sich um die
Standardeinstellung, die bei spateren Ablieferungen voreingestellt ist.

Eine Anderung der Standardeinstellung der Nutzungsrechte ist zu einem spéteren Zeitpunkt
maoglich. AuRerdem kdnnen die Nutzungsrechte auch fir jede einzelne Ablieferung geandert
werden.

Die Bereitstellung als Download bedeutet, dass die Publikationen spater frei als Download
verfugbar sind.

Die Bereitstellung im Lesesaal bedeutet, dass die Publikationen nur an ausgewahlten
Bibliotheksrechnern in den ArbeitsrAumen der drei Pflichtbibliotheken genutzt werden
kénnen. Dabei ist nur ein lesender Zugriff auf die Publikationen méglich, ein Kopieren oder
Herunterladen dagegen nicht.



Die Bereitstellung im Lesesaal entspricht der gesetzlichen Mindestanforderung zur Nutzung
von Pflichtexemplaren in unkorperlicher Form.

Durch Klicken auf ,Speichern® ist Ihre Verlegende Stelle angelegt und Sie konnen im
nachsten Schritt mit dem Abliefern von Publikationen Uber das E-Pflicht-Ablieferungsportal
beginnen.

Informationen dazu finden Sie in den Anleitungen zur Ablieferung monographischer bzw.
periodischer Medienwerke.

Verlegende Stelle bearbeiten

Wenn Sie bereits eine Verlegende Stelle angelegt haben, erscheint auf der Ubersichtsseite
der Menlpunkt ,Verlegende Stelle anzeigen®. Die Ubersichtsseite erreichen Sie jederzeit
durch einen Klick auf den Button ,Ubersicht im oberen grauen Meniistreifen.

In einer Liste bekommen Sie alle von Ihnen angelegten Verlegten Stellen angezeigt. Durch

Klick auf eine Verlegende Stelle 6ffnet sich ein Ubersichtsfenster. Mit ,Bearbeiten“ konnen
Sie die Angaben &ndern.

Das Ldschen einer Verlegenden Stelle ist nur moglich, wenn von dieser noch keine
Medienwerke abgeliefert wurden.

Weitere Verlegende Stelle anlegen

Wenn Sie bereits eine Verlegende Stelle angelegt haben, erscheint auf der Ubersichtsseite
der Meniipunkt ,Verlegende Stelle anzeigen®. Die Ubersichtsseite erreichen Sie jederzeit
durch einen Klick auf den Button ,Ubersicht im oberen grauen Meniistreifen.

In einer Liste bekommen Sie alle von Ihnen angelegten Verlegten Stellen angezeigt. Durch
Klick auf ,Verlegende Stelle anlegen® kdnnen Sie eine weitere Verlegende Stelle anlegen.



