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Checkliste fiir Herausgeber*innen von
Reihen/Zeitschriften auf MACAU

Als Wissenschaftler*in der CAU haben Sie die Mdglichkeit, den Open-Access-Publikationsserver der
CAU (MACAU) kostenlos zu nutzen, um lhre digitale Reihen und Zeitschriften eigenverantwortlich zu ver-
offentlichen - egal, ob es sich um Neugriindungen, Fortsetzungen oder Transformationen handelt.

Beratung, Informationen, Betreuung

Zu Beginn Ihres Projekts erhalten Sie eine ausfihrliche Beratung und Informationen. Zur Vereinbarung eines
personlichen Termins wenden Sie sich bitte an = epublikationen@ub.uni-kiel.de.

Zur Vorbereitung und zur Information tiber die wichtigsten Themen des Publizierens im Open Access auf MACAU
lesen Sie bitte unsere Informationsbroschiire: = https://doi.org/10.38071/2025-01282-2

Die vorliegende Checkliste soll Sie aulerdem bei der erfolgreichen Realisierung lhres Projektes unterstiitzen.
Zudem werden Sie wahrend der gesamten Projektlaufzeit vom MACAU-Team der Universitatsbibliothek betreut. Sie
erhalten Hilfe bei den technisch-organisatorischen Abldufen, allerdings sind fiir die Einrichtung Ihres Reihen- bzw.
Zeitschriftenrahmens bei MACAU auch gewisse Zuarbeiten von Ihnen notwendig. Ist diese Arbeit getan, zeigen
wir lhnen gerne in einem personlichen Coaching-Termin, wie Sie Ihre Inhalte (Reihenbénde, Zeitschriftenausgaben,
Beitrage/Artikel) bei MACAU einstellen kénnen und welche Aspekte im Veréffentlichungsprozess konkret zu
beachten sind.

Checkliste

Vorbereitung

[ ] Ichhabe einen Titel fir die Reihe/Zeitschrift gew&hlt und dem MACAU-Team kommuniziert.

- Bitte priifen Sie, dass der gewlnschte Titel noch nicht existiert (bei Neugriindungen)
(z.B. Zeitschriftendatenbank, Elektronische Zeitschriftenbibliothek)

- Prifen Sie, ob der gewdhlte Titelin allen geplanten Publikationssprachen funktioniert
- Titeldanderungen/-modifikationen sind dem MACAU-Team umgehend mitzuteilen

Es wurde eine Entscheidung Gber die mdglichen Publikationssprachen getroffen.

][]

Ich habe das MACAU-Team dariiber informiert, ob bereits eine ISSN (Internationale Standardnummer fiir
fortlaufende Sammelwerke) fir die elektronische Ausgabe der Zeitschrift/Reihe registriert ist.

- siehe: Zeitschriftendatenbank, Elektronische Zeitschriftenbibliothek
- Achtung: Die digitale und die ggf. parallel erscheinende Printausgabe bekommen jeweile eigene ISSNs
- Liegt noch keine ISSN vor, wird diese vom MACAU-Team fir Sie registriert

[ ] Ichhabedem MACAU-Team die verantwortlichen Herausgeber*innen der Zeitschrift/Reihe benannt
(Personen, Fakultat bzw. Institution)

- Bitte volle Namen und ggf. ORCID iDs (personenbezogene Identifier) und ROR iDs
(institutionenbezogene Identifier) angeben

- Bitte denken Sie daran, dem MACAU-Team Anderungen der Verantwortlichkeiten umgehend mitzuteilen
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[ ] Ichhabe fir die Reihe/Zeitschrift eine passende Creative-Commons-Lizenz gewahlt.
- Genauere Informationen finden Sie in der angegebenen Infobroschiire sowie auf der UB-Webseite

- Mitherausgebende sind in die Auswahl einzubeziehen und miissen dieser zustimmen; Autor*innen
missen mit den Lizenzbedingungen, unter denen |hre Beitrdge erscheinen, einverstanden sein (es
wird empfohlen, die Absprachen zu dokumentieren)

[ ] BeiTransformation/Fortsetzung einer Reihe/Zeitschrift: Ich habe die Genehmigung aller
Rechteinhaber*innen (z. B. Verlage, Autor*innen, Mitherausgebende) zur digitalen Veréffentlichung auf
MACAU eingeholt (Publikation und zugehérige Metadaten).

- Eswird empfohlen, die jeweiligen Einwilligungen zu dokumentieren

- Bei Ubernahme &lterer Ausgaben einer Reihe ist eine Ubernahmevereinbarung mit der UB Kiel zu
schliefen. Nehmen Sie deshalb und beziiglich der Datei- und ggf. Metadateniibernahme bitte friihzeitig
Kontakt zum MACAU-Team auf

- Tipp: Wenn keine Rechteklarung mdglich ist, lassen sich dltere/externe Bestande auch aus MACAU
heraus verlinken

D Die Erscheinungsweise der Reihe/Zeitschrift ist geklért (Periodizitat).

- Bitte nennen Sie dem MACAU-Team auch das geplante Volumen lhrer Zeitschrift/Reihe pro Jahr (Anzahl
Bande und Artikel/Beitrége)

- Bitte denken Sie bei Entscheidungen zur Erscheinungsweise daran, dass ein langerfristiges Erscheinen
in der gewahlten Struktur méglich sein muss

[ ] Ichhabe ein Design fiir die Titelblatter sowie fiir den Innenteil samt Impressum meiner Reihe/Zeitschrift
entwickelt.

- Beispiele hierfiir finden Sie bei den bereits auf MACAU verdffentlichten Reihen/Zeitschriften

[ ] Ichhabe Abstracts zur Beschreibung von Inhalt, Wesen und Zielen der Reihe/Zeitschrift verfasst (in
Deutsch und Englisch; in weiteren Sprachen maglich)

- Beispiele hierfiir finden Sie bei den bereits auf MACAU vero6ffentlichten Reihen/Zeitschriften

[ ] Ichhabe weitere Texte zur Beschreibung der Reihe/Zeitschrift verfasst (in Deutsch und Englisch; in
weiteren Sprachen méglich), z. B. zur Erscheinungsweise, zu Einreichungsmdglichkeiten von Beitrdgen,
zur Open-Access-Policy und/oder zur Qualitatssicherung)

- Beispiele hierfiir finden Sie bei den bereits auf MACAU verdffentlichten Reihen/Zeitschriften unter dem
Punkt - Informationen fir Leser*innen und Autorinnen

[ ] Ichhabeeine Sammlungvon Links erstellt, die in den Reihen-/Zeitschriftenrahmen eingebettet werden
sollen (z. B. beteiligte Institutionen, &ltere Bestdnde, Projekte)

[ ] Ichhabe eine Sammlung an Keywords erstellt, die zur Einordnung/Auffindung der Reihe/Zeitschrift
relevant sind (in Deutsch und Englisch; in weiteren Sprachen maglich).

- Bitte nutzen Sie mdglichst das tbliche (und kontrollierte) fachsprachliche Volabular
(z. B. https://bartoc.org/)

[ ] Ichhabe eine oder mehrere Klasse(n) der Dewey-Dezimalklassifikation (DDC) gewdahlt, unter der meine
Reihe/Zeitschrift verortet werden soll.

- Wahlbar aus Die hundert Klassen der zweiten Ebene in der Liste der Deutschen Nationalbibliothek

|:| Bei Zusatzmaterialien (auBer Forschungsdaten, s. u.): Ich habe das MACAU-Team dariber informiert,
dass Zusatzmaterialien zu Ausgaben meiner Reihe/Zeitschrift veréffentlicht werden sollen.

[ ] BeiForschungsdaten: Ich habe das MACAU-Team dariiber informiert, dass im Rahmen der Reihe/
Zeitschrift auch Forschungsdaten verdffentlicht werden sollen. Ich habe DOIs fiir einzelne Forschungs-
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daten von den Forschungsdatenrepositorien erhalten und passend in meiner PDF Datei referenziert.

- Bitte nehmen Sie auch Kontakt zum zentralen Forschungsdatenmanagement der CAU auf

Digitale Verdffentlichung

]
]

][]

][]

L]

Ich habe einen persdnlichen Coaching-Termin mit dem MACAU-Team vereinbart.
Ich habe mich bei MACAU registriert (Mitarbeiterkennung oder individuell)

- Bitte achten Sie fortan auf die dort hinterlegte Mailadresse, an die Benachrichtigungen ber die
laufenden Vorgange auf MACAU versendet werden (inkl. Verdffentlichungsvertrag)

Ich habe alle Metadaten (Beschreibungsdaten) eingegeben.

Ich habe die DOl aus den Metadaten entnommen bzw. vom MACAU-Team erhalten und in die passenden
PDF-Datei(en) meiner Reihe/Zeitschrift integriert.

- Wenn Sie DOIs fiir Ihre Publikation auf Band-/Heft-/Artikelebene bendtigen, sprechen Sie das MACAU-
Team gerne an

Ich habe die ORCID iDs mit Logo und Verlinkung zu den jeweiligen Records in meine PDF-Datei(n)
integriert.

- Siehe ORCID Brand Guidelines

Ich habe die CC-Lizenz (ggf. mit Logo, mit Verlinkung auf die Lizenz) in meine PDF-Dateien integriert
(z. B.ins Impressum)

- Hinweise, was anzugeben ist, finden Sie hier oder beispielhaftim Impressum unserer Infobroschiire
- Hilfreiche Materialien stehen Ihnen auf der Webseite der UB zur Verfiigung
Ich habe meine als PDF-Datei(en) erfolgreich hochgeladen.

Ich wurde von der UB per E-Mail darlber informiert, dass die (ibergebenen Metadaten und
die PDF-Datei nach Priifung akzeptiert wurden.

Ich habe den Veroffentlichungsvertrag unterzeichnet und per Post oder E-Mail an die UB Kiel gesandt.

- Bitte warten Sie die Kommunikation mit dem MACAU-Team ab, das die Veroffentlichungs-,
Registrierungs- und Katalogarbeiten fiir Sie erledigt

Bei Forschungsdaten: Ich habe das jeweilige Forschungsdatenrepositorium tiber meine Publikation informiert.

Kontakt

Fir weitere Fragen und zur Vereinbarung von Beratungsterminen wenden Sie sich bitte per E-Mail an
epublikationen@ub.uni-kiel.de oder rufen Sie an unter +49 431 880-2740.

Ansprechpartner: Thorsten Wetzenstein

Universitatsbibliothek Kiel, Zentralbibliothek - Elektronisches Publizieren, Leibnizstr. 9, 24118 Kiel



https://www.fdm.uni-kiel.de
https://macau.uni-kiel.de/authorization/login.xed?url=https%3A%2F%2Fmacau.uni-kiel.de%2Fauthorization%2Fnew-author.xed
https://macau.uni-kiel.de/authorization/new-author.xed
https://info.orcid.org/brand-guidelines/
https://de.creativecommons.net/faqs/
https://doi.org/10.38071/2025-01282-2
https://www.ub.uni-kiel.de/de/publizieren/publizieren/materialien
mailto:epublikationen%40ub.uni-kiel.de?subject=

	_GoBack

	Kontrollkästchen 16: Off
	Kontrollkästchen 42: Off
	Kontrollkästchen 17: Off
	Kontrollkästchen 34: Off
	Kontrollkästchen 35: Off
	Kontrollkästchen 36: Off
	Kontrollkästchen 41: Off
	Kontrollkästchen 46: Off
	Kontrollkästchen 37: Off
	Kontrollkästchen 38: Off
	Kontrollkästchen 39: Off
	Kontrollkästchen 40: Off
	Kontrollkästchen 43: Off
	Kontrollkästchen 50: Off
	Kontrollkästchen 49: Off
	Kontrollkästchen 51: Off
	Kontrollkästchen 29: Off
	Kontrollkästchen 28: Off
	Kontrollkästchen 44: Off
	Kontrollkästchen 47: Off
	Kontrollkästchen 48: Off
	Kontrollkästchen 27: Off
	Kontrollkästchen 24: Off
	Kontrollkästchen 23: Off
	Kontrollkästchen 30: Off


