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Ausführungsbestimmungen zur digitalen Ausleihe, Rückgabe, Bestellung, Vormerkung und zum 

Mahnverfahren der Fachbibliothek für Wirtschafts- und Sozialwissenschaften (FB WiSo) der 

Universitätsbibliothek Kiel 

§ 1 Allgemeine Regelungen 

(1) Änderungen der Ausleihbedingungen gibt die Bibliothek in geeigneter Weise bekannt. 

(2) Die Ausleihe erfolgt mittels der Bibliothekskarte oder der CAU Card. Online-Erfassung des 

Ausleihvorgangs gilt als Nachweis für die Aushändigung des Mediums. 

§ 2 Ausleihe 

(1) Alle Medien, die aus der Bibliothek entfernt werden sollen, müssen ausgeliehen werden. 

(2) Die Bibliothek legt die Anzahl der gleichzeitig von einer Person zu entleihenden Medien fest. 

Aktuell können bis zu 35 Medien gleichzeitig entliehen werden. 

(3) Die Bibliothek legt die Ausleihfrist fest. Sie kann dem Onlinekonto entnommen werden. 

(4) Mitglieder des Lehrkörpers der CAU können gemäß HSG einen Antrag stellen, Medien der 

Bibliothek für die Dauer einer Semesterveranstaltung zu entleihen und in den Räumen der 

Fachbibliothek für Wirtschafts- und Sozialwissenschaften oder einer anderen Fachbibliothek 

als Semesterapparat aufzustellen. Die Bibliothek entscheidet darüber unter Berücksichtigung 

der Bedarfe anderer Nutzerinnen und Nutzer.  

• Ein Semesterapparat muss am Ende des Semesters aufgelöst oder für das 

Folgesemester verlängert werden. 

• Medien, die für einen Semesterapparat verbucht sind, können nicht entliehen 

werden. 

(5) Die entliehenen Medien müssen bei Bedarf aus wissenschaftlichen oder dienstlichen 

Anlässen für Universitätsangehörige zugänglich gemacht werden. Sie können ohne Angabe 

von Gründen vor Ablauf der Leihfrist zurückgefordert werden. 

§ 3 Verlängerung 

(1) Die Bibliothek gestattet Verlängerungen der Ausleihe. Aktuell sind acht Verlängerungen 

gestattet. 

(2) Die Bibliothek kann bei Fristverlängerung die Vorlage des ausgeliehenen Mediums verlangen. 

(3) Eine Fristverlängerung ist nicht möglich, wenn das Medium in der letzten Leihperiode, 

gemahnt oder vorgemerkt ist oder sie über die Gültigkeitsdauer der Zulassung zur Benutzung 

hinausgeht. 

§ 4 Rückgabe 

(1) Ausgeliehene Medien müssen spätestens am letzten Tag der Leihfrist unaufgefordert 

zurückgegeben werden. 

(2) Die Bibliothek erstellt bei Bedarf eine Rückgabequittung. 

(3) Medien, die in der Fachbibliothek für Wirtschafts- und Sozialwissenschaften entliehen 

wurden, müssen dort wieder zurückgegeben werden.  

§ 5 Erinnerung 

(1) Die Bibliothek versendet digital eine Erinnerung vor Ablauf der Leihfrist. 
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(2) Eine ausbleibende Erinnerung entbindet nicht von der Pflicht, das Medium fristgerecht 

abzugeben. 

§ 6 Mahnverfahren 

(1) Mit dem Überschreiten des letzten Fristtags wird eine Mahngebühr fällig, die automatisch 

auf das Gebührenkonto der entleihenden Person eingetragen wird. 

(2) Mit den Mahnstufen 1-3 erhöhen sich jeweils die Mahngebühren gemäß der 

Gebührensatzung. Verauslagtes Porto ist zu erstatten. 

(3) Mahnschreiben mit den Mahnstufen 1-2 werden im wöchentlichen Rhythmus digital 

versandt. 

(4) Das Mahnschreiben der 3. Mahnstufe wird eine Woche nach der 2. Mahnstufe unter Angabe 

einer Abgabefrist versandt und löst die Sperre des Benutzerkontos aus. 

(5) Das Mahnschreiben der 3. Mahnstufe gilt als letzte Mahnstufe. Es wird postalisch mit 

Zustellungsnachweis an die letzte von der entleihenden Person mitgeteilte Anschrift 

versendet. Es gilt 3 Tage nach Einlieferung bei der Post als zugestellt. Wenn der 

Aufenthaltsort des Empfängers unbekannt ist, wird gem. § 10 VwZG öffentlich zugestellt. 

(6) Wird auf das letzte Mahnschreiben nicht mit Abgabe des Mediums innerhalb der gesetzten 

Frist reagiert, erfolgt ein Leistungsbescheid gemäß RBO § 11(4). 

(7) Die Bibliothek kann einer Person, die der Aufforderung zur Medienrückgabe nicht 

nachkommt, ihre Mahngebühren oder die Kosten für die Ersatzbeschaffung von Medien 

nicht entrichtet, die Ausleihe weiterer Medien oder die Verlängerung der Leihfrist versagen. 

(8) Alle anfallenden Mahngebühren sind in der Zentralbibliothek zu begleichen. 

§ 7 Sperre des Benutzerkontos 

(1) Das Benutzerkonto ist gesperrt, wenn die entleihende Person 20 € Schulden hat. 

(2) Das Benutzerkonto ist gesperrt, wenn die entleihende Person ein Mahnschreiben der 3. 

Mahnstufe erhält. 

(3) Die Sperre des Benutzerkontos zieht Einschränkungen bei der Inanspruchnahme von 

Dienstleistungen der Bibliothek nach sich. 

(4) Die Bibliothek entlastet Personen und entsperrt das Benutzerkonto, wenn sie keine offenen 

Verpflichtungen haben. 

§ 8 Bestellungen und Vormerkungen 

(1) Medien, die ausgeliehen sind, können vorgemerkt werden. Die Bibliothek versendet eine 

Benachrichtigung, wenn das Medium zur Abholung bereitliegt. 

(2) Vorgemerkte Medien werden befristet bereitgestellt. 

§ 9 Handapparate 

(1) Medien, die Lehrenden längerfristig in den Diensträumen zur Verfügung gestellt werden, sind 

Handapparate und gelten als Sonderstandort. 

(2) Medien, die an Sonderstandorten stehen, müssen bei Bedarf für Universitätsmitglieder 

zugänglich gemacht werden. 

§ 10 Anwendungsbereich 
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(1) Die Ausführungsbestimmungen ergänzen die Rahmenbenutzungsordnung der 

Universitätsbibliothek der Christian-Albrechts-Universität zu Kiel (CAU) (Kurzbezeichnung: 

RBO) vom 11. Dezember 2024. 

(2) Sie gilt für die Fachbibliothek für Wirtschafts- und Sozialwissenschaften. 


